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006874/17-00.13

PODER JUDICIARIO
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E ORIENTACAO
SECAO DE ANALISE CONTABIL

ORIENTACAO CONTABIL - OC - N° 19/2017 - SEACO/COAVO/SECIN

Para: Se¢do de Administracdo da 12* CIM

Assunto: Orientagdo sobre Regularizagdo em Documentos Habeis

1. CONTEXTO

Por meio de mensagem eletronica encaminhada ao e-mail da Sec¢do de Andlise Contabil em
12/07/2017, a Unidade Gestora 060021 — Se¢do de Administragdo da 12* CJM solicita orientagdo a respeito de
regularizar pendéncias em trés documentos habeis.

2. ANALISE

Em virtude do usuario do sistema estar suspenso a época dos agendamentos dos documentos habeis,
o Sistema ndo realizou os lancamentos de forma automatica. Contudo, o usudrio podera realizar os langamentos
acessando o SIAFI Web.

Procedimentos a serem adotados no SIAFI:

1° Passo - Acessar o SIAFI Web;

2° Passo - Consultar o respectivo documento habil;

3° Passo - Copiar o texto contido no campo "Observacao";
4° Passo - Clicar em Alterar Documento Habil;

5° Passo - Aba Principal Com Orgamento;

6° Passo - Selecionar contabilizar referente a data do Agendamento que ndo foi contabilizada
automaticamente;

7° Passo - Na tela motivo colar o mesmo texto contido no campo "Observacdo" e acrescentar a
justificativa: Usuario Suspenso a época do agendamento do documento habil.

Informamos que a 2017NP000117 ja foi regularizada por esta Se¢do de Contabilidade.

Esclarecemos que a presente resposta trata apenas dos aspectos orgamentarios, contabeis e de sistema
operacional, relativos a regularizagdo de pendéncias em documentos habeis em virtude de Usuario Suspenso, ndo
abordando outros aspectos, ndo relacionados as atribui¢des desta Secdo de Analise Contabil.

Por oportuno, informo que esta Secretaria de Controle Interno encontra-se a disposi¢do para maiores
esclarecimentos.

ADRIANE BATISTA PACHECO
Militar
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ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE
Supervisora 11
Secdo de Analise Contabil

RITA DE CASSIA MATOS MARCELLINO DA SILVA
Coordenadora da COAVO
Coordenacdo de Acompanhamento, Avaliagdo e Orientagao

Documento assinado eletronicamente por VALDEMIR REGIS FERREIRA DE OLIVEIRA, SECRETARIO
DE CONTROLE INTERNO, em 04/08/2017, as 18:17 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por DALILA MELO, COORDENADOR(A) DE ACOMPANHAMENTO,

AVALIACAO E ORIENTACAO, em exercicio, em 04/08/2017, as 18:48 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ERICA RAMOS DE ALBUQUERQUE, SUPERVISOR(A) DA
SECAO DE ANALISE CONTABIL, em 09/08/2017, as 12:29 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b",
da Lei 11.419/2006.
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